
 

 
 

TEMPI PROCEDIMENTALI 

 
PROCEDIMENTO TERMINI DI 

CONCLUSIONE 

U.O. 

RESPONSABILE 

NOMINATIVO 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 
(RECAPITI) 

RESPONSABILE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE (RECAPITI) 

POTERE 

SOSTITUTIVO 

DOCUMENTI DA 

ALLEGARE 

Iscrizione on-line Tempi MIUR per 
iscrizione 

Ufficio didattica pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP L. 104/92, se 
necessario 

Rilascio di nulla osta al 

trasferimento di un 
alunno 

15 gg Ufficio didattica pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Modello di richiesta 

rilascio nulla osta 

Esonero dalle lezioni di 

educazione fisica 

10 gg Ufficio didattica pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Certificato medico 
Modello di richiesta 

esonero 

Nomina di presidenti 
delle commissioni 

tempi USR - ATP USR - ATP pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP - 

Procedimento 

disciplinare a carico 

degli studenti 

30 gg Consiglio di classe - 

Organo di garanzia 

scuola - Organo di 

garanzia USR 

pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP - 

Organi collegiali - 
adozione dei libri di 

testo 

Tempi MIUR Circ. 

adozione libri 

Collegio docenti e 

Consiglio di classe 

pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP - 

Rilascio di certificati di 
servizio 

15 gg Ufficio personale pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Modello di richiesta 

Rilascio di altri 

certificati 

15 gg Ufficio didattica, 

personale, 
protocollo 

pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Modello di richiesta 

Accesso ai documenti 
amministrativi 

30 gg Ufficio protocollo pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Modello di richiesta 
accesso agli atti 

Reclutamento ed 
affidamento incarichi di 

supplenza temporanea 

3 gg, salvo oggettive 

difficoltà 

Ufficio personale pgic82800p@istruzione.it pgic82800p@istruzione.it Dirigente ATP Modello di richiesta 

 

Monitoraggio effettuato : 02-09-2023 
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